
При авторизации в Битрикс24 https://b24-hn7vmi.bitrix24.ru/ вы попадаете на основной
экран

Для того, чтобы поставить задачу, нужно в левом меню выбрать Задачи и Проекты

Перед вами будет список всех задач, которые каким-либо образом вас касаются (вы
Постановщик, Наблюдатель или Ответственный)
Для просмотра проектов, куда вы можете ставить задачи вам необходимо выбрать
Проекты в верхнем меню

https://b24-hn7vmi.bitrix24.ru/


В этом разделе вы видите проекты и свою роль в них.

Для того, чтобы поставить задачу на разработку, вам нужно выбрать Проект Credeo
dev

Для удобства можно выбрать досочный вид отображения

На этой доске вы будете видеть только задачи, которые как-либо вас касаются (вы
Постановщик, Наблюдатель или Ответственный) и не запутаетесь в огромной куче
задач



Для постановки задачи нажимаете Создать

И заполняете открывшуюся форму

1 - краткая суть названия
2 - развернутое описание
3 - добавление файла
4 - чеклист по необходимости
5 - назначение ответственных и наблюдателей

При нажатии на ссылки открываются поля, в которые вы можете их ввести или
изменить. Ответственный и Постановщик проставляется автоматически.
На этой доске прошу менять Ответственного на Егозина Олеся, а Наблюдателем
проставлять Суржук Дарья, чтобы она видела, что задача должна быть согласована



Если есть дедлайн, то ставите Крайний срок

Из Дополнительно вам могут быть интересны только 2 поля

1 - Напомнить о задаче
2 - Теги

На доске есть набор тегов, которые вы можете использовать



Задача оформлена

После постановки она появляется на Доске в разделе Новые

Вы можете руками перенести в столбец Срочно, если в этом есть необходимость

При нажатии на карточку - все точно так же как в предыдущем трекере - вы можете
вести диалог в задаче, добавлять комментарии и дополнительные сведения, также
отмечать заинтересованных людей




